Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Podlaskiego - Polska Unig Europejskg

Krzewo, 17.06.2024r.

PRACTICAL MATTERS SP. Z O.0.
Krzewo 3A

18 — 421 Pigtnica Poduchowna

ZAPYTANIE OFERTOWE 01/06/2024
Ustugi w projekcie:

»Zaprojektowanie i opracowanie do wdrozenia oraz wdrozenie
rozwigzania ,,szytego na miare” do prowadzenia programu afiliacyjnego
dla Partnerow (Wydawcow) wraz ze szkoleniem z zakresu

cyberbezpieczenstwa, w ramach Bonu na Cyfryzacje”.

Dotyczy przedsiewziecia w ramach projektu dofinansowanego z Funduszy Europejskich,
realizowanego przez PSDiK pod nazwa: Wsparcie podlaskich MSP w zakresie wdrazania technologii
cyfrowych — bon na cyfryzacje w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-
2027, Priorytet I. Badania i innowacje, Dziatanie 1.2 Rozwdj przez cyfryzacje, Typ Wdrazanie
technologii cyfrowych w MSP — bon na cyfryzacje (projekt grantowy) w ramach naboru

FEPD.01.02-12.00-001/2

1. ZAMAWIAJACY:

PRACTICAL MATTERS SP.Z O.0O.
Krzewo 3A

18 — 421 Piatnica Poduchowna
NIP: 718-214-87-74
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2. OKRESLENIE TRYBU ZAMOWIENIA

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych — z pdin. zm. Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasad
ochrony uczciwej konkurencji, przejrzystosci, jawnosci postepowania i réwnego traktowania
Wykonawcdéw. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Niniejsze zapytanie zostato

upublicznione poprzez umieszczenie na stronie internetowe;j:

https://bonynacyfryzacje.pl/

3. OPIS UStUGI:

Ustuga wdrozenia technologii cyfrowej w Przedsiebiorstwie, ktére nie uczestniczyto

dotychczas w procesach podnoszenia innowacyjnosci.

Realizacja zadan sktadajacych sie na przedmiot zamdwienia i jest roztozona w czasie,

poczgwszy od 1 sierpnia 2024r do 30 marca 2025r.

4. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Kod i nazwa CPV:

72000000-5 Ustugi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania,

internetowe i wsparcia.

Kod CPV: 72212900-8: Rdéine wustugi opracowywania oprogramowania i systemy

komputerowe.
Kod PCV: 80500000-9: Ustugi szkoleniowe.
e Ustugi:

Zaprojektowanie i opracowanie do wdrozenia oraz wdrozenie (wraz z integracjami, testami
oraz uruchomieniem produkcyjnym) zaawansowanego rozwigzania cyfrowego ,szytego na

miare” do specyficznych potrzeb Zamawiajgcego.


https://bonynacyfryzacje.pl/
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Etapy: ETAP 1+ ETAP 2 + ETAP 3

Szkolenie z bezpieczeristwa cyfrowego dla pracownikdw Przedsiebiorstwa — PRACTICAL
MATTERS Sp. z 0.0., przeprowadzone po wczesniejszych etapach, z program szkolenia ma by¢
dostosowanym do specyfiki wdrozonego rozwigzania, uwzgledniajgc jego unikalne wyzwania

i zagrozenia w dziedzinie bezpieczeistwa cyfrowego.

Etapy: ETAP 4

FUNKCJONALNOSCI SYSTEMU OBEJMUJA:

Podstawowe funkcjonalnosci rozwigzania obejmuja:
1. Pozyskiwanie Partneréw / Wydawcow do programu

a) aplikowanie do programu partnerskiego w dowolnym czasie i miejscu

b) wypetnienie zautomatyzowane] ankiety przez strone aplikujgcg do programu, z
podaniem danych kwalifikujgcych (tj. posiadanie aktywnego bloga / czynnie
prowadzony profil na social media / posiadanie dziatalno$ci gospodarczej)

c) przekazanie danych do analizy pracownika Zamawiajacego

Widoki:
Partner:
— formularz aplikacyjny
Admin:
— feed rekrutacyjny do analizy / akcept lub odrzucenie wniosku o rejestracje
Mechanizmy:
Uwierzytelnianie:

— rejestracja Partnera poprzez formularz
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Kwalifikacja Partneréw / Wydawcéw do programu

akceptacja lub odrzucenie aplikacji potencjalnego Partnera przez pracownika
Przedsiebiorstwa (w oparciu o pozyskane dane)

akceptacja umowy przez Partnera wraz z akceptacjg warunkow wspodtpracy,
regulujacych terminy ptatnosci etc.

nadanie dostepow do panelu analitycznego dla zaakceptowanych Partneréw

odzyskiwanie hasta w przypadku zaakceptowanych Partneréw

Widoki:

Admin:

— start (cms z html / markdown)
— rejestracje (crud)

— partnerzy (obstuga umoéw)

Mechanizmy:

Wyptacanie:

— sign_status
— formularz

— statusy do faktur

Uwierzytelnianie:

— odzyskiwanie hastfa

Motywowanie Partneréw / Wydawcow do prowadzenia kampanii

utworzenie indywidualnego kodu (URI) do kampanii i/lub do produktu

$ledzenie indywidualnych wynikow przez kazdego z Partneréw

sprawdzanie przez Partneréw listy zamdwien, wygenerowanych przez swoich

klientéw (poprzez zanonimizowane dane)
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d) przypisywanie réznych prowizji dla Partneréw, w zaleznosci od produktu (w tym

produkty z obnizkg cen w celu zwiekszania wynikéw)

Widoki:
Partner:

— start

— kampanie
— zamoéwienia
— kategorie

— produkty (lista, prowizje)

— zamowienia
— kategorie

— produkty
Mechanizmy:
Kampanie:

— tworzenie kampanii

— dziatanie linkéw

4. Rozliczanie Partneréw / Wydawcéw w programie

a) S$ledzenie sprzedazy przy pomocy linkéow afiliacyjnych, przypisanych do
poszczegdblnych Partneréw

b) zliczanie transakcji w czasie rzeczywistym i w kwocie netto od % wygenerowanej
przez Partnera sprzedazy

c) przypisywanie prowizji do Partnerdow, zgodnie z warunkami zawartej umowy

d) szczegoétowe statystyki sprzedazy i konwers;ji

Widoki:
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Partner:

— wypfaty
Amin:

— wypftaty
Mechanizmy:
Wyptacanie

— sign status
— formularz

— statusy

ZAKRES PRAC OBEJMUJE — OPIS POSZCZEGOLNYCH ZADAN:

A. ETAP 1: ZAPROJEKTOWANIE ROZWIAZANIA ,,SZYTEGO NA MIARE” DO WDROZENIA

Ustuga zaprojektowania rozwigzania ze szczegétowq analizg ,,customer journey” w celu
ustalenia punktéw styku klienta biznesowego z rozwigzaniem. W oparciu o analizy,
stworzenie makiet low-fidelity — szkieletu interfejsu Uzytkownika (Ul), intuicyjnego i

przyjaznego dla uzytkownika, zgodnie z najlepszymi praktykami UX/UI.

Termin wykonania ETAPU 1:

30 wrzesnia 2024r.

B. ETAP 2: OPRACOWANIE ROZWIAZANIA ,,SZYTEGO NA MIARE” DO WDROZENIA

Ustuga opracowania rozwigzania w oparciu o wczesniej przedstawione makiety low-fidelity.
Opracowanie klikalnej makiety hi-fidelity, w kolorze, pokrywajgcej co najmniej podstawowe
funkcjonalnosci, wskazane w Zapytaniu. W oparciu o przeprowadzone analizy, stworzenie
widokédw rozwigzania, zapewniajacych interaktywno$é i dynamiczne reakcje na dziatania

uzytkownikdw.
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Termin wykonania ETAPU 2:

30 listopada 2024r.

C. ETAP 3: WDROZENIE ROZWIAZANIA ,SZYTEGO NA MIARE”

Wdrozenie zaprojektowanego i opracowanego wczesniej rozwigzania i powigzanie go z
istniejgcymi procesami biznesowymi przedsiebiorstwa, dostosowanymi do jego

specyficznych potrzeb, w tym:

a) Tworzenie Oprogramowania (Ul + Back end + front end)
— Interfejs Uzytkownika (Ul): Programowanie interfejséw uzytkownika, ktére
bedg intuicyjne i przyjazne dla uzytkownika, zgodnie z najlepszymi praktykami
UX/UL.
— Back-End: Implementacja logiki biznesowej systemu, zarzadzanie bazami
danych, integracja zewnetrznych API i systemoéw.
— Front-End: Tworzenie warstwy prezentacji danych, zapewniajgcej

interaktywnos¢ i dynamiczne reakcje na dziatania uzytkownikéw.

b) Integracja
— Integracja z Istniejgcymi Systemami: Zapewnienie, ze nowy system
wspotpracuje ptynnie z innymi narzedziami i systemami uzywanymi w

przedsiebiorstwie.

c) Testowanie na wersji testowej rozwigzania
— Testowanie Funkcjonalne i Bezpieczenstwa: Przeprowadzenie szczegdtowych
testdw, aby upewnié sie, ze wszystkie funkcje dziatajg zgodnie z

oczekiwaniami i ze system jest bezpieczny.

d) Uruchomienie produkcyjne

Termin wykonania ETAPU 3:
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30 stycznia 2025r.

D. ETAP 4: SZKOLENIE Z ZAKRESU CYBEBEZPIECZENSTWA

Jeden dzien szkolenia stacjonarnego trwajgcego 8 godzin, realizowane w zaktadzie / sali

szkoleniowej udostepnionej przez Zamawiajgcego lub on-line.

Program szkolenia ma by¢ dostosowany do specyfiki wdrozonego rozwigzania,
uwzgledniajgc jego unikalne wyzwania i zagrozenia w dziedzinie bezpieczenstwa

cyfrowego.

Celem szkolenia jest nie tylko podniesienie kompetencji pracownikéw w zakresie
technicznym, ale réwniez zwiekszenie ich swiadomosci i odpowiedzialnosci za wspdlne

bezpieczenstwo informacji.

Zamawiajgcy oczekuje, ze nastgpi podanie w jasny sposéb wiedzy teoretycznej, a
nastepnie odniesienie sie do przyktadéw zagrozen (z zastosowaniem wdrazanego
rozwigzania), co poskutkuje praktycznym podejsciem i uswiadomieniem w kwestii

zagrozen w cyberprzestrzeni.

Agenda szkolenia o tematyce co najmniej jak ponizej:

identyfikacja potencjalnych zagrozen dla infrastruktury IT firmy,

e bezpieczne korzystanie z Internetu i oprogramowania,

e jak unikaé atakdéw hakerskich, ochrona przed atakami hakerskimi - szkolenie
w zakresie rozpoznawania i zapobiegania najczesciej wystepujagcym typom
atakow, takich jak phishing, malware, czy ataki DDoS

e zarzadzanie ryzykiem cybernetycznym - identyfikacja potencjalnych zagrozen
dla infrastruktury IT firmy oraz rozwijanie strategii ich minimalizacji.

e zabezpieczanie danych przesytanych za pomocg Internetu,

e prawne aspekty ochrony danych osobowych i tajemnicy przedsiebiorstwa.
Termin wykonania ETAPU 4:

30 marca 2025r.
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WYMAGANIA TECHNICZNE ROZWIAZANIA OBEJMUJA:

Technologia dedykowanego oprogramowania ma obejmowac, co najmniej:

— System zarzadzania trescig: WordPress

— Technologia e-commerce: WooCommerce

— Jezyk programowania: PHP

— Baza danych: MySQL

— Statystyki: Google Analitics

— Framework JavaScript: Emotion / React / Backbone.js
— Siec¢ reklamowa: Google Ads

— SEO: Rank Math SEO

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Data wykonania zamoéwienia:
ETAP 1: 30 wrzes$nia 2024r.
ETAP 2: 30 listopada 2024r.
ETAP 3: 30 stycznia 2025r.
ETAP 4: 30 marca 2025r.

6. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy:

a) Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamodwienia
zgodnie z przedmiotem zapytania ofertowego nr 01/06/2024 oraz w terminie

wskazanym w zapytaniu ofertowym numer 01/06/2024.

Ocena spetnienia wyzej wymienionego warunku zostanie dokonana na podstawie
podpisanego oswiadczenia Oferenta zawartego w Zatgczniku nr 2 Formularz oferty do
zapytania ofertowego nr 01/06/2024. W przypadku nie ztozenia przez Oferenta
powyzszego os$wiadczenia, oferta zostanie odrzucona z przyczyn formalnych i nie

zostanie dopuszczona do oceny merytorycznej (punktowej).
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b) Prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg, ktéra posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie w

zakresie dostaw bgdz ustug objetych zapytaniem ofertowym nr 01/06/2024 oraz posiada
faktyczng zdolnos¢ do wykonania zamdwienia bedacego przedmiotem zapytania
ofertowego nr 01/06/2024, w tym miedzy innymi dysponuje prawami, potencjatem
technicznym i osobowym koniecznym do wykonania zamdwienia bedacego
przedmiotem zapytania ofertowego nr 01/06/2024.

Ocena spetnienia wyzej wymienionego warunku zostanie dokonana na podstawie
podpisanego o$wiadczenia Oferenta zawartego w Zataczniku nr 3 Formularz oferty do
zapytania ofertowego nr 01/06/2024. W przypadku nie ztozenia przez Oferenta
powyzszego oswiadczenia, oferta zostanie odrzucona z przyczyn formalnych i nie
zostanie dopuszczona do oceny merytorycznej (punktowej).

Nie sg powigzani kapitatowo i osobowo z firmg PRACTICAL MATTERS SP. Z 0.0,, co
rozumiane jest jako brak wzajemnych powigzan PRACTICAL MATTERS SP. Z 0.0. lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu PRACTICAL MATTERS SP.
Z 0.0. lub osobami wykonujgcymi w imieniu PRACTICAL MATTERS SP. Z 0.0. czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Oferenta a
Oferentem, polegajacych w szczegdlnosci na:

— uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z
przepisébw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organdw
nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

— pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w

zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.
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Ocena spetnienia wyzej wymienionego warunku zostanie dokonana na podstawie
podpisanego oswiadczenia Oferenta zawartego w Zataczniku nr 4 Formularz oferty do
zapytania ofertowego nr 01/06/2024. W przypadku nie ztozenia przez Oferenta
powyzszego oswiadczenia, oferta zostanie odrzucona z przyczyn formalnych i nie
zostanie dopuszczona do oceny merytorycznej (punktowej).
Ocena spetnienia powyzszych warunkéw udziatu w niniejszym postepowaniu bedzie polegaé
na sprawdzeniu kompletnosci i poprawnosci ztozonych dokumentdéw i oswiadczen wedtug

zasady spetnia/nie spetnia (metodg zero — jedynkowg).

7. KRYTERIA OCENY OFERTY WRAZ Z OKRESLENIEM WAG PUNKTOWYCH /
PROCENTOWYCH PRZYPISANYCH DO KAZDEGO Z KRYTERIOW

a) Zamawiajacy zastosuje nastepujace kryteria wyboru:

Cena netto — 100%

b) Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty:
Wybodr Oferenta dokonany zostanie na podstawie najwiekszej ilosci uzyskanych punktow
zgodnie z nastepujgcq metodologia:

Przez kryterium ,,Cena netto” Zamawiajgcy rozumie okreslong przez Oferenta cene catkowita
netto za wykonanie przedmiotu zamoéwienia. Ocena w ramach kryterium ,Cena netto” (K)
bedzie obliczana na podstawie nastepujacego wzoru:

K=Cn/Co x 100

gdzie:

Cn —najnizsza zaproponowana cena netto

Co — cena netto zaproponowana w badanej ofercie

K —liczba punktéw przyznana danej ofercie w kryterium ,Cena netto”

Sposréd wainych ofert, Zamawiajacy uzna za najkorzystniejszg i wybierze oferte, ktora
spetni wszystkie wymagania okreslone w szczegétowym opisie przedmiotu zamdwienia oraz

uzyskata najwieksz3 liczbe punktéw w ocenie koricowe;j.

11
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Wartosci punktowe w poszczegdlnych kryteriach zostang podane z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku, a zaokraglenie zostanie dokonane zgodnie z ogdlnie przyjetymi zasadami

matematycznymi.

2. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca okresli cene za Przedmiot Zamodwienia w formularzu ofertowym — zatgcznik nr
1 do Zapytania Ofertowego, w ktédrym Wykonawca okresli ceny na wszystkie elementy
(Zadania) sktadajace sie na Przedmiot zamodwienia.

3. Wszystkie wartosci cenowe okreslone bedg w ztotych polskich PLN, a wszystkie ptatnosci
bedg realizowane wytacznie w ztotych polskich.

4. Cene ofertowg nalezy podaé w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku z zastosowaniem
przyblizenia dziesietnego.

5. Zaoferowana cena musi by¢ podana liczbg oraz stownie. W przypadku rozbieznosci miedzy
zapisem cyfrowym i stownym za wigzacy zostanie uznany cyfrowy zapis ceny.

6. Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg Przedmiotu
Zamowienia.

7. Podana w ofercie cena brutto z nalezytym podatkiem VAT zostanie ustalona na caty okres

obowigzywania umowy nie podlega podwyzszeniu ani waloryzacji.

8. TERMIN | SPOSOB SKtADANIA OFERT
Oferte zgodng z wzorem formularza ofertowego, stanowigcego zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego, wraz z pozostatymi zatgcznikami, nalezy ztozy¢ w nieprzekraczanym terminie do
dnia 26.06.2024 r. do godz. 13:00 w nastepujacy sposdb:
a. za posrednictwem operatora pocztowego lub za posrednictwem postarica (listownie lub
przesytka kurierskg) na adres Zamawiajgcego — Practical Matters Sp. z 0.0. z siedziba: Krzewo

3A, 18-421 Pigtnica Poduchowna.

b. osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego Practical Matters Sp. z 0.0. z siedziba: Krzewo 3A, 18-

421 Pigtnica Poduchowna

c. pocztg elektroniczng na adres: ania@lunchmunch.pl

12
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2. Oferte sktadang za posrednictwem operatora pocztowego, postarica lub osobiscie nalezy
ztozyé w formie pisemnej, w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajagcym zapoznanie sie z jej
zawartoscig bez naruszenia tego opakowania, przed uptywem terminu otwarcia ofert oraz

opisa¢ w nastepujacy sposob:

Nazwa i adres

Wykonawcy
Practical Matters Sp. z 0.0.
Krzewo 3A

18-421 Pigtnica Poduchowna

OFERTA
NA USEUGE: oo ees oo seesseeeesesseseseeesseessssssesenees
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM oo eeeeeeeesessseee ,g.11.00

3. Oferta sktadana poprzez poczte elektroniczng powinna by¢ ztozona w formie elektronicznej

lub w formie skanu podpisanego dokumentu.

4. Za termin ztozenia oferty uznaje sie czas wptywu do siedziby Zamawiajgcego. Oferty ztozone

po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wzywania Wykonawcéw do skfadania wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych dokumentdw i tresci oferty oraz do uzupetnienia dokumentéw
lub oswiadczen, jak réwniez do poprawiania w ofertach oczywistych omytek rachunkowych i
pisarskich oraz innych omytek polegajgcych na niezgodnosci z trescig Zapytania ofertowego,
niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty. Mozliwo$é uzupetnienia nie dotyczy
formularza ofertowego, ani sytuacji w ktdrej pomimo uzupetnienia oferta Wykonawcy

podlegataby odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotfania lub uniewaznienia postepowania bez

podania przyczyny.
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7. Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu Zamodwienia, a
w szczegdlnosci: a. jest nizsza o co najmniej 30% od s$redniej arytmetycznej cen wszystkich
ztozonych ofert, chyba ze rozbieznos¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagaja
wyjasnienia, b. jest nizsza o co najmniej 30% od wartosci szacunkowej zamodwienia ustalonej
przed wszczeciem postepowania, chyba ze rozbiezno$¢ wynika z okolicznosci oczywistych,
ktére nie wymagajg wyjasnienia, - Zamawiajgcy moze zwrécic sie do Wykonawcy o udzielenie
wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw dotyczgcych wyliczenia ceny, w szczegdlnosci w zakresie
wyjatkowo sprzyjajgcych warunkéw umozliwiajacych przedstawienie przez Wykonawce ceny

wskazanej w sporzgdzonej przez niego ofercie.
8. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.
9. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a. Wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte,

b. Tres¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

c. Oferta zostata ztozona w niewtasciwej formie,

d. Oferta zostata zfozona przez Wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu w

postepowaniu,

e. Wykonawca nie udzielit w wyznaczonym terminie wyjasnied zadanych przez
Zamawiajgcego lub w ztozonych wyjasnieniach nie wykazat, ze oferta nie zawiera razgco

niskiej ceny w stosunku do przedmiotu Zaméwienia,

f. Wykonawca przedstawit w ofercie informacje wprowadzajgce w btagd Zamawiajgcego,
moggce mie¢ wptyw na decyzje podejmowane w prowadzonym postepowaniu w

przedmiocie udzielenia Zamoéwienia,
g. Zawiera btedy w obliczeniu ceny, kosztu lub btedng stawke podatku VAT,
h. Jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

10. Oferty niekompletne, niepodpisane mogg zostac¢ odrzucone przez Zamawiajcego.
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11. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, wycofa sie z postepowania,
Zamawiajgcy moze wybraé¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba Zze zachodzg przestanki

uniewaznienia postepowania.

12. Ztozenie oferty traktowane jest jako wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych

w ramach niniejszego postepowania.

9. ZAWARTOSC OFERTY
1. Wypetniony czytelnie, podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy na druku lub

wedtug druku stanowigcego zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.

2. Do oferty, sporzagdzonej zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Zapytania ofertowego — formularz

ofertowy, nalezy dotgczy¢ nastepujace oswiadczenia lub dokumenty:

a. osSwiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu dot. sytuacji

ekonomicznej lub finansowej - zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego,

b. oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu dot. zdolnosci

technicznej lub zawodowej - zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego.

c. o$wiadczenie o spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu dot. braku powigzan z

Zamawiajgcym wedtug druku stanowigcego - zatacznik nr 4 do Zapytania Ofertowego.

d. oswiadczenie dot. akceptacji warunkdw umowy wraz ze wzorem umowy - zatgcznik nr

5 do Zapytania Ofertowego.

e. oSwiadczenie dotyczgce przestanek wykluczenia z art. 5K 833/2014 oraz art. 7 UST.1
Ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczerstwa narodowego — zatacznik nr 6 do

Zapytania Ofertowego.

f. petnomocnictwo ustanowione do reprezentowania Wykonawcy lub do
reprezentowania podmiotéw wystepujgcych wspdlnie w postepowaniu o udzielenie

zamowienia (jezeli dotyczy).
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7. Oferta winna by¢ wtasnorecznie podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania
zgodnie z dokumentem rejestrowym lub osobe upowazniong do wystepowania w imieniu
Wykonawcy w sposdb pozwalajgcy na identyfikacje osoby skfadajacej podpis (pieczec

imienne, czytelny podpis lub nadruk).

8. Na formularzu ofertowym nalezy ujawnié wszystkie podmioty sktadajgce oferte wspdlng z
zaznaczeniem np. konsorcjum. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamdwienia, nalezy przedtozy¢ petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich

wykonawcéw.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjg bez zastrzezen w catosci warunkow

okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona wg wzoru formularza ofertowego stanowigcego zatacznik nr 1

do zapytania ofertowego, w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci.

3. Jeden Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

4. Cena oferty musi byé podana w PLN.

5. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

6. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac¢ oferte.

7. Naniesienie zmian w ofercie przez Wykonawce zobowigzuje go do ztozenia podpisu w

kazdym miejscu dokonania zmiany.

8. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych. Oferta musi obejmowac cato$é

zamowienia.
9. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
10. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

11. Zamawiajacy wymaga, aby oferte podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi

we wilasciwym rejestrze lub zgodnie z udzielonym petnomocnictwem. Podpis osoby
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reprezentujgcej Wykonawce winien by¢ opatrzony pieczecig imienng lub w innej formie
pozwala¢ na identyfikacje osoby sktadajgcej podpis. Jezeli z dokumentdéw okreslajgcych status
prawny Wykonawcy lub petnomocnictwa wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy
upowaznionych jest tacznie kilka oséb dokumenty wchodzgce w sktad oferty muszg byé
podpisane przez wszystkie te osoby. Jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika
wprost z wtasciwego rejestru stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy, to do oferty nalezy

dofaczy¢ stosowne petnomocnictwo.

11. INFORMACIA NA TEMAT ZAKAZU POWIAZAN OSOBOWYCH | KAPITAtOWYCH
W postepowaniu ofertowym nie mogg bra¢ udziatu podmioty powigzane osobowo badz

kapitatowo z Zamawiajgcym.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Whioskodawcg lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Whioskodawcy lub osobami wykonujgcymi w imieniu Wnioskodawcy czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci
na:

a. uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z
przepisbw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub
zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieAstwa Iub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli
albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepca prawnym
lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

c. pozostawaniuz wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$é co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z

postepowaniem o udzielenie zamowienia.
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12. ISTOTNE WARUNKI UMOWY
1. Umowa zostanie zawarta z Wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejszg oferte.
2. Sktadajac oferte, Wykonawca zobowigzuje sie do zawarcia umowy o tresci, w miejscu i
terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zmiany istotnych postanowien umowy.

13. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA

Zamowienie nie jest podzielone na czes$ci. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert

czesciowych. Oferta musi obejmowac cato$é zamdwienia.

14. INFORMACIJE DOTYCZACE OFERT WARIANTOWYCH

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych i nie przewiduje udzielania

zamoéwien dodatkowych dla przedmiotowego zapytania.

15. MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Wojewddztwo: podlaskie, gmina: Biatystok, miejscowos¢: Biatystok, ul. Mackiewicza 1A lok.

us.

16. HARMONOGRAM REALIZACJI ZAMOWIENIA
Od 1 sierpnia 2024r do 30 marca 2025r.

17. LISTA ZAtACZNIKOW DO OFERTY
1. Zatgcznik nr 1 Formularz ofertowy.
2. Zatgcznik nr 2 Oswiadczenie o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu dot. sytuacji

ekonomicznej lub finansowe;j.
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. Zatacznik nr 3 Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu dot. zdolnosci
technicznej lub zawodowe;.

. Zatacznik nr 4 Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu dot. braku
powigzan z Zamawiajgcym.

. Zatacznik nr 5 Oswiadczenie dot. akceptacji warunkdw umowy wraz ze wzorem umowy.

. Zatgcznik nr 6 Oswiadczenie dotyczgce przestanek wykluczenia z art. 5K 833/2014 oraz art.
7 UST.1 Ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu

agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego nr 01/06/2024

FORMULARZ OFERTOWY
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W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr: 01/6/2024
dotyczace (tytut):

»Zaprojektowanie i opracowanie do wdrozenia oraz wdrozenie rozwigzania ,szytego na miare”
do prowadzenia programu afiliacyjnego dla Partneréw (Wydawcéw) wraz ze szkoleniem z

zakresu cyberbezpieczennistwa, w ramach Bonu na Cyfryzacje”

sktadam/y/ niniejszg oferte:

WYKONAWCA / PODMIOT WSPOLNY

Nazwa:

Adres:

1. | NIP, REGON:

Telefon:

E-mail:

2.

W przypadku Wykonawcow sktadajacych oferte wspdlnie nalezy wskazaé wszystkich Wykonawcow wystepujacych wspdlnie oraz
zaznaczy¢, iz wskazany podmiot (Petnomocnik/Lider) wystepuje w imieniu wszystkich podmiotéw sktadajgcych oferte wspdlinie.

Osoba do kontaktu

Imie i nazwisko:

Telefon:

E-mail:

KERYTERIUM
Cena ofertowa

o . | Y TOWOL ettt e zt netto
Zobowigzujemy sie do  wykonania
cyfrowo: VAT...

i zakoniczenia zamodwienia zgodnie z trescig

. CYfTOWO! ettt en s zt brutto
zapytania za kwote:
STOWNIE! ettt et e st e et e
WYCENA ETAPOW REZULTAT ZADANIA
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A. ETAP 1:
ZAPROJEKTOWANIE
ROZWIAZANIA
,SZYTEGO NA

Cena netto (PLN):

VAT (PLN):

1. Protokot odbioru
ustugi.
2. Raport od Wykonawcy

z przeprowadzonych prac
wraz z makietami low-

MIARE” DO Cena brutto (PLN):
fidelity.
WDROZENIA
Cena netto (PLN):
B. ETAP 2:

OPRACOWANIE
ROZWIAZANIA
»SZYTEGO NA

VAT (PLN):

1. Protokot odbioru

ustugi.

2. Raport od Wykonawcy
z przeprowadzonych

MIARE” DO Cena brutto (PLN): analiz wraz z makietami
. hi-fidelity.
WDROZENIA
C. ETAP3:
WDROZENIE 1. Protokét odbioru
ustugi.
ROZWIAZANIA

»SZYTEGO NA

MIARE”
Cena netto (PLN):
D. ETAP 4: 1. Protokdt odbioru
VAT (PLN): ustugi.
Sl 2. Raport ze szkolenia
Z ZAKRESU wraz z agenda.

CYBEBEZPIECZENSTWA

Cena brutto
(PLN):

3. Imienne certyfikaty
potwierdzajace
zdobyte umiejetnosci
oraz wiedze.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin rozpoczecia:

od dnia zawarcia umowy

Termin zakonczenia:

30 marca 2025r.
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OSWIADCZENIA WYKONAWCY

— uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni,

Oswiadczam/y/, ze: liczac od dnia uptywu terminu sktadania ofert,

— zapoznaliSmy sie z trescig zapytania wraz z ewentualnymi zmianami
i nie wnosimy do niej zadnych zastrzezen,

— zobowigzujemy sie do realizacji zamodwienia zgodnie z zapisami
i w terminach podanych w zapytaniu ofertowym,

— zobowigzujemy sie, w przypadku wybrania naszej oferty do
podpisania umowy o tresci i w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

PODPIS /Y/
Wykonawcy lub osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy

(stanowisko/podstawa do reprezentacji)

(miejscowosc)

(podpis)

Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego nr 01/06/2024

OSWIADCZENIE o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
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Oswiadczam/y/, ze spetniamy warunki udziatu w postepowaniu, okreslone w zapytaniu ofertowym:

a. Znajdujemy sie w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej lub finansowe] zapewniajgcej nalezyte
wykonanie zamdwienia,

b. Posiadamy zdolnosci techniczne lub zawodowe niezbedne do nalezytego wykonania
przedmiotu zamdwienia,

c. Oswiadczam, iz zapoznatem/-am sie z trescig zapytania i warunkami zamdwienia i zobowigzuje
sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajacego.

(miejscowosc)

(podpis)

Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego nr 01/06/2024

OSWIADCZENIE o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
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NIP Wykonawcy

Oswiadczam/y/, ze spetniamy warunki udziatu w postepowaniu, okreslone w zapytaniu ofertowym:

a. Posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie w zakresie dostaw badz ustug objetych
zapytaniem ofertowym oraz faktyczng zdolnos¢ do wykonania zamowienia;

b. Posiadamy faktyczng zdolnos¢ do wykonania zamdwienia, w tym miedzy innymi dysponujemy
prawami, potencjatem technicznym i osobowym koniecznym do wykonania tego zamdwienia;

c. Oswiadczam, iz zapoznatem/-am sie z trescig zapytania i warunkami zamdwienia i zobowigzuje
sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajacego.

(miejscowosc)

(podpis)

Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego nr 01/06/2024

OSWIADCZENIE o braku powiagzan z Zamawiajacym
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NIP Wykonawcy

Niniejszym od$wiadczam, Ze jako WYKONAWECA oottt et e es et e s e eneae
nie jestem powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym tj. spétkg PRACTICAL MATTERS SP. Z O0.0. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym (beneficjentem
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w
imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy) a Wykonawca,
polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa lub nie zostat
okreslony przez IZ w wytycznych programowych,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli
albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw
zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcdéw ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia,

e) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwos¢
co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Ponadto, oswiadczam, ze jako Wykonawca nie pozostaje z Zamawiajgcym w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci Zamawiajgcego przy udzielaniu mi
zamowienia.

(miejscowosc)

(podpis)

Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego nr 01/06/2024

OSWIADCZENIE

dotyczace akceptacji warunkow umowy wraz ze wzorem umowy

25




Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Podlaskiego - Polska Unie Europejska

- ]
’ i%‘ '
Podlaskie ., i

NIP Wykonawcy

Niniejszym os$wiadczam, ze zobowigzuje sie do zawarcia umowy o tresci, w miejscu i terminie

wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

(miejscowos¢)

(podpis)

Zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego nr 01/06/2024

OSWIADCZENIA WYKONAWCY DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z ART. 5K
ROZPORZADZENIA 833/2014 ORAZ ART. 7 UST. 1 USTAWY O SZCZEGOLNYCH
ROZWIAZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIAtANIA WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINE
ORAZ StUZACYCH OCHRONIE BEZPIECZENSTWA NARODOWEGO

26




- ]
’ i%‘ '
Podlaskie ., i

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Podlaskiego - Polska Unie Europejska

NIP Wykonawcy

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 5k rozporzadzenia
Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego $rodkdéw ograniczajgcych w zwigzku z
dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L229 z 31.7.2014, str. 1), dalej:
rozporzadzenie 833/2014, w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie
zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego Srodkdéw ograniczajgcych w zwigzku z
dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L111 z 8.4.2022, str. 1), dalej:
rozporzgdzenie 2022/576.(1)

2. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z udziatu w postepowaniu
ofertowym na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa
narodowego (Dz. U. poz. 835) (2).

3. Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne z
prawda oraz zostaty przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego
w btad przy przedstawianiu informacji.

(miejscowosc)

(podpis)

(1) Zgodnie z trescig art. 5k ust. 1 rozporzadzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem 2022/576 zakazuje
sie udzielania lub dalszego wykonywania wszelkich zamdwien na rzecz lub z udziatem: a) obywateli rosyjskich lub
0s0b fizycznych lub prawnych, podmiotow lub organéw z siedzibg w Rosji; b) oséb prawnych, podmiotow lub
organdw, do ktdérych prawa witasnosci bezposrednio lub posrednio w ponad 50 % nalezg do podmiotu, o ktérym
mowa w lit. a) niniejszego ustepu; lub c) oséb fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organdw dziatajgcych w
imieniu lub pod kierunkiem podmiotu, o ktérym mowa w lit. a) lub b) niniejszego ustepu, w tym podwykonawcdw,
dostawcéw lub podmiotdéw, na ktdérych zdolnosci polega sie, w przypadku gdy przypada na nich ponad 10 % wartosci
zamowienia.
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(2) 2 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej
,ustawa”, z udziatu w zapytaniu wyklucza sie:

1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce, ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujgca
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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